
 

 

 

 

 

 

 

 

+ Avoir un minimum de trois personnes pour constituer l’organisme qui constitueront les premiers 
administrateurs, dit provisoires 

+ Faire une recherche sur le site du registraire des entreprises pour vérifier la disponibilité du nom de 
l’organisation et faire une copie de votre recherche 

+ FACULTATIF : Réserver le nom de l’organisation  

+ Déterminer où sera le siège social  

+ Définir la mission de l’organisation, les objets 

+ Compléter le formulaire Demande de constitution d’un OBNL et suivre les étapes 

+ Acquitter les frais de la demande : https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/tarifs/tarifs/pmsbl-
quebecoise.aspx  

 
Pour plus de détails : https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/demarrer/constituer-pmsbl.aspx 
 

 

+ Rédaction des règlements généraux  

+ Structuration de l’organisation  
o Politique d’emprunt 
o Code d’éthique 
o Code déontologique 

+ Recrutement des membres 
 

 
À la réception des lettres patente : 14-64 4- Assemblées des administrateurs – Québec 

A. i) Administrateurs provisoires 
Dès l’octroi de ses lettres patentes, la personne morale sans but lucratif est dotée d’administrateurs, 
soit ceux désignés dans la requête. Ce sont les administrateurs dits « provisoires », par opposition aux 
administrateurs « permanents » qui seront dûment élus par les membres. Les administrateurs 
provisoires doivent se réunir, pour compléter l’organisation interne de la personne morale. 
Les règlements de régie interne n’ont pas encore été adoptés, ce qui signifie que le mode de 
convocation des assemblées des administrateurs n’est pas établi. Pour se réunir validement, les 

https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/sepf/services_ligne/la-constitution-et-la-continuation/S00429.aspx
https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/documents/formulaires/re-303(2020-01)dxi.pdf
https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/tarifs/tarifs/pmsbl-quebecoise.aspx
https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/tarifs/tarifs/pmsbl-quebecoise.aspx
https://www.registreentreprises.gouv.qc.ca/fr/demarrer/constituer-pmsbl.aspx
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administrateurs provisoires doivent renoncer à l’avis de convocation pour cette assemblée, aux termes 
de l’article 89.1 de la Loi sur les compagnies. Il suffit donc qu’ils assistent à l’assemblée, ou qu’ils signent 
une renonciation écrite de l’avis de convocation. 
S’ils ne procèdent pas de la sorte, par exemple si l’un d’entre eux, en brouille avec les autres, refuse 
d’assister à l’assemblée et renonce à l’avis de convocation, ou s’il décède, les administrateurs 
provisoires peuvent, au bout de six mois après la date des lettres patentes, se prévaloir du mécanisme 
de convocation par avis de 15 jours dans la Gazette officielle du Québec, prévu à l’article 84 de la Loi sur 
les compagnies. 

+  
o Assemblée des administrateurs provisoires (Martel 14-71 – 6 – Assemblée d’organisation – 

Québec) 
Les administrateurs « provisoires » nommés dans les lettres patentes tiennent d’abord une 
assemblée, au cours de laquelle ils posent habituellement les gestes suivants : 
• Élection d’un président et d’un secrétaire d’assemblée (facultatif si au lieu de tenir une 

assemblée, les administrateurs procèdent par voie de résolutions signées). 
• Lecture des lettres patentes constituant la personne morale. 
• Adoption des règlements généraux, qui entrent en vigueur immédiatement. 
• Adoption d’un règlement d’emprunt, si le pouvoir d’emprunt n’est pas prévu dans les lettres 

patentes. 
• Adoption du sceau de la personne morale. 
• Adoption des livres et registres de la personne morale, et insertion dans ceux-ci des lettres 

patentes et des règlements. 
• Le cas échéant, ratification des contrats préconstitutifs conclus pour la personne morale par les 

promoteurs. 
• Le cas échéant, fixation des cotisations à payer par les membres conformément aux règlements. 
• Le cas échéant, fixation des normes d’admission des membres et adoption d’un code de 

déontologie, conformément aux règlements. 
• Le cas échéant, admission des membres de la personne morale, si on veut en ajouter aux 

requérants. Tout dépend si l’on désire faire participer ces membres additionnels à l’organisation 
de la personne morale. Nous recommandons, règle générale, d’attendre l’assemblée des 
administrateurs permanents pour procéder à l’admission des nouveaux membres; de cette 
manière, ces personnes n’auront pas à être convoquées à la première assemblée des membres, 
et elles ne pourront faire obstacle à la ratification des règlements tels que conçus par les 
fondateurs. Il nous semble préférable de faire entrer les membres dans un structure déjà 
établie, plutôt que leur permettre de la remettre en question dès le départ. Bien sûr, si l’on veut 
remplacer les administrateurs provisoires par d’autres personnes, ou ajouter des 
administrateurs aux administrateurs provisoires (dans la mesure permise par les lettres 
patentes), il faut qualifier ces nouveaux administrateurs en les admettant comme membres. 

• Décision et ordre de convoquer la première assemblée des membres. 
• Clôture de l’assemblée. 

 
o Assemblée de fondation 
La convocation de cette première assemblée extraordinaire des membres s’effectue conformément 
aux règlements. Si aucun membre n’a été admis en plus des membres « fondateurs », il est facile de 
faire renoncer ceux-ci, en nombre réduit, à l’avis de convocation. 
Lors de cette assemblée des membres, les opérations suivantes sont habituellement effectuées : 

• Élection d’un président et d’un secrétaire d’assemblée. 

https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw045a.afficher_detail_form_reponse?owa_no_site=1847&owa_bottin=&owa_no_fiche=102&owa_no_form_reponse=53660&owa_apercu=N&owa_imprimable=N&owa_fenetre_surgissante=O&owa_no_champ_selectionne=&owa_no_choix_selectionne=&owa_lettre=%25&owa_no_page=2
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• Approbation des RG et règlement d’emprunt. La ratification des RG assure le maintien en 
vigueur de ceux-ci. La ratification du règlement d’emprunt requiert le 2/3 des voix. De même, le 
cas échéant, que la partie des RG traitant du comité exécutif. 

• Élection des administrateurs « permanents » qui peuvent être les mêmes personnes que les 
administrateurs provisoires ou d’autres personnes possédant les cens d’éligibilité. Si les 
règlements prévoient des mandats décalés, les administrateurs sont élus pour des mandats 
inégaux. 

• Le cas échéant, élection du président de la personne morale. Ceci, lorsque les règlements 
donnent aux membres le pouvoir d’élire ce dirigeant. 

• Clôture. 
 

  
o Assemblée des administrateurs « permanents » 
Maintenant que les administrateurs permanents sont élus, il leur reste à parfaire l’organisation de la 
personne morale. 
L’ordre du jour de la première assemblée comprend généralement : 
• Élection du président et du secrétaire de l’assemblée. Si le président est déjà élu par les 

membres, c’est lui qui préside. 
• Lecture et adoption du procès-verbal de l’assemblée des administrateurs provisoires. 
• Élection des dirigeants de la personne morale. 
• Le cas échéant, nomination des membres du comité exécutif et de tous autres comités prévus 

dans les règlements. 
• Adoption de la résolution bancaire, suivant la formule fournie pour la banque ou Caisse 

populaire où la personne morale ouvre son compte. Cette résolution nomme les personnes 
autorisées à signer et endosser les effets bancaires de la personne morale. 

• Le cas échéant, admission de nouveaux membres. 
• Décisions d’opération : signature d’un bail, engagement d’employés, commande de papier à 

lettres, etc. 
• Clôture. 

Au terme de cette troisième assemblée, l’organisation légale de la personne morale est complétée. 
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Code Martel : https://www.wilsonlafleur.com/wilsonlafleur/CatDetails.aspx?C=338.653K 
 
UQTR : https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=1847 
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